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LISTADO DE PLAZAS OFERTADAS - SERVICIOS CENTRALES DEL MAEC

PRACTICAS PRIMER CUATRIMESTRE (OCTUBRE 2018 — ENERO 2019)

Escuela Diplomatica

Consejo de Europay OSCE

DG de Iberoamérica

DG de Politica exterior y Seguridad-
Sanciones

RININN

DG Comunicacion e Informacion Diplomatica

N

DG Politica exterior y Seguridad-Unidad de
Apoyo

[EEN

DG de REI

Oficina del Alto Comisionado Marca Espafia

Oficina de Derechos Humanos

SG de Asuntos Econdmicos y Financieros
(Secretaria de Estado de asuntos europeos)

NININIDN

SG de Asuntos de Extranjeria

N

SG de Cooperacion internacional contra el
terrorismo, las drogas y la delincuencia
organizada

[EEN

SG Asuntos Juridicos y Consulares

SG de Europa Oriental y Asia central

SG de Magreb

SG de Naciones Unidas

SG de No proliferacion y desarme

SG de Obras y Ambueblamiento de
inmuebles en el exterior (area contratacion).
Derecho.

RPIRINDNDNDN

SG de Obras y Ambueblamiento de
inmuebles en el exterior (area contratacion).
Ingeniero Industrial

SG de Organismos Internacionales Técnicos

SG Oriente Préximo

SG Personal-Pasaportes

SG de PESC

SG de Proteccion y Asistencia consular

Vicesecretaria General Técnica-Archivo
General

RIERINDNDNDN

Vicesecretaria General Técnica-Biblioteca

=

Unidad de Asuntos para el Mediterraneo

N

Unidad de Funcionarios Internacionales
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ANEXO: FICHAS CON REQUISITOS Y PERFIL.
1. ESCUELA DIPLOMATICA.

Periodo de practicas:

Numero de meses de las practicas | 4

Fechas aproximadas de las practicas De octubre de 2018 a enero de
2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica | Sin preferencias

Idiomas Castellano

Otros requisitos Informatica a nivel de usuario y redes sociales.

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafola?
Si, con buen nivel de castellano.

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

-Participar en la organizacion de los cursos que se celebran en la Escuela
Diplomatica.

-Participacion en la organizaciéon de eventos en la Escuela Diplomatica.
-Participacion en la organizacion de conferencias y presentaciones de libros.
-Asistencia puntual en labores administrativas y de apoyo a secretaria de
Direccion de la Escuela Diplomética.

2. CONSEJO DE EUROPA Y OSCE.

Periodo de précticas:

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas Desde 1 de octubre a 31 de enero

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion Relaciones Internacionales, Derecho, Ciencias
académica Politicas

Idiomas Inglés y (francés a ser posible)

Otros requisitos
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Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo para reuniones del Consejo de Europa Y OSCE.

Busqueda de informacion en paginas web y resimenes sobre los temas que se
trataran en dichas reuniones, Apoyando la labor del Vocal Asesor para el Consejo de
Europay la OSCE.

3. DG IBEROAMERICA.

Periodo de précticas: PRIMER CUATRIMESTRE (oct.- enero)

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las préacticas 1 de octubre 2018 a 30 de enero de
2019

Perfil de los estudiantes

Formacion académica | Relaciones Internacionales, Derecho y CC. Politicas

Idiomas Ingles

Manejo de aplicaciones informaticas de elaboracién de

Otros requisitos L, . .
q textos, correo electronico, buscadores en internet, etc.

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

o ~ No
distinta a la espafiola?

Tareas a desarrollar por los estudiantes en préacticas

Tareas de apoyo en:

- Obtencion, analisis y procesamiento de informacion relativa a situacion de
Iberoamérica, relaciones de la region con Espafa y con paises terceros.

- Elaboracién de informes sobre las materias citadas.

- Otras tareas de apoyo (organizacion de reuniones, asistencia a las mismas...)
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4. DG POLITICA EXTERIOR Y DE SEGURIDAD-SANCIONES.

Numero de meses de las practicas 4 (pueden ser menos)

Fechas aproximadas de las practicas | Octubre- enero 2018  (pueden
comenzar en septiembre)

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion Grado en Derecho/ Relaciones Internacionales
académica
Idiomas Inglés/Francés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola? No

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Seguimiento y actualizacion de los regimenes de sanciones de NNUU y
de la UE: procedimientos de revisidn/renovacion, listas de sancionados,
jurisprudencia del TJUE,...

- Busqueda de informacién en internet en webs especializadas en la
materia: blog, jurisprudencia, Eur-lex, NNUU, Consejo de la UE y
sistematizacion de la misma.

- Elaboracion de distintos documentos: cuadros, emails, notas,...

- Tareas de apoyo a la Unidad
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5. DG COMUNICACION E INFORMACION DIPLOMATICA.

Periodo de practicas:

Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las pricticas Incorporacion 1 de octubre

Perfil de los estudiantes en practicas
Formacién académica Periodismo, Comunicacion
Idiomas Inglés
Otros requisitos

¢ Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en précticas:

[

Elaboracion del balance anual de la Direccion.

2. Preparacién y redaccion de documentos sobre medios de comunicacién, seguimiento
de noticias y otros dentro del 4mbito de la Direccion.

Asistencia a reuniones internas o externas organizadas por la Direccion.

Apoyo en la revision de contenidos disponibles en las paginas web del ministerio.

5. Seguimiento de las redes sociales del Ministerio.

> w

6. DG POLITICA EXTERIOR Y SEGURIDAD-UNIDAD DE APOYO.

Periodo de précticas:

Numero de meses de las practicas | Cuatro meses

Fechas aproximadas de las |1 de Octubre de 2018 a 31 de Enero de
practicas 2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion Relaciones Internacionales/ Ciencias Politicas/Derecho
académica

Idiomas Inglés. Se valoraran conocimientos de francés

Otros requisitos Se valorara realizacion practicas en OOIl

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafola? No
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Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Estrecha colaboracién con el Jefe de la Unidad y con el Director Politico
Adjunto.

Labores de apoyo en asuntos relacionados con la Seguridad, Terrorismo
(Coalicion Daesh) y Desarme.

Andlisis de informacioén y colaboracion con la Oficina de Analisis y Prevision en
la elaboracion de dossiers sobre asuntos en materia de cambio climatico,
energéticos y otros de caracter global.

7. DG RELACIONES ECONOMICAS INTERNACIONALES.

Periodo de practicas: Primer trimestre
Nimero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas octubre 2018 a enero 2019

Perfil de los becarios

Econémicas, Administracion de Empresas, Relaciones
Internacionales, Estadistica y Empresa

Idiomas Inglés
Otros requisitos Informética (Word, Excell, Qutlook)

Formacién académica

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la

espafiola? No

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

Elaboracién de Informes
Recopilacién de Datos
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8. OFICINA DEL ALTO COMISIONADO PARA MARCA ESPANA.

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas 1/10/2018 — 30/01/2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica - Audiovisual (1)

- Periodismo y comunicacion (3)
- Diplomacia y Relaciones Internacionales (2)

Idiomas Inglés, francés

Otros requisitos Manejo herramientas informatica

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Sl

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Perfil audiovisual: Integracibn en el Departamento de Comunicacién
realizando labores de apoyo a la gestion integral de produccion de material
audiovisual para su uso en paginas web, redes sociales y exhibicion en actos
publicos. Labores auxiliares de apoyo en actos y eventos publicos.

Perfil periodismo y comunicacion: Integracion en el Departamento de
Comunicacion realizando labores de apoyo en el gabinete de prensa y
comunicaciones externas. Participacion en el proceso de seleccion y
elaboracion de contenidos audiovisuales y de comunicacion en redes sociales
y de relaciones con los medios. Elaboracion de informes de apoyo a
intervenciones en entrevistas y ruedas de prensa.

Perfil de Diplomacia y Relaciones Internacionales: Integracion en el
Departamento de Relaciones Institucionales y en el de Proyectos para apoyo a
labores de documentacion, gestién de relaciones con instituciones publicas y
privadas, organizacion de actos oficiales, gestion de proyectos institucionales y
elaboracion de informes técnicos en el ambito de la Diplomacia Publica.
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9. OFICINA DE DERECHOS HUMANOS.

Numero de meses de las practicas 4 meses

Fechas aproximadas de las practicas 1 octubre 2018 - 31 enero 2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica | Master en Derechos Humanos y Grado o Licenciatura

Idiomas inglés

Otros requisitos Se valorara francés

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafola?
Si

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

-Seguimiento de las prioridades de la politica exterior espafiola en materia de
promocién y defensa de los derechos humanos.

-Labores de apoyo en materia de coordinacion y desarrollo de la participacion
espafiola en distintos 6rganos de la estructura multilateral de Derechos
Humanos, como la Tercera Comisiobn de Asamblea General de Naciones
Unidas, el Consejo de Derechos Humanos, o en mecanismos como el Examen
Periddico Universal.

-Preparacion de informes geograficos y tematicos sobre Derechos Humanos.
-Asistencia a reuniones con ONGs, asi como apoyo a la organizacién de
actividades relacionadas con la Oficina de Derechos Humanos.
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10. SG ASUNTOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS (SECRETARIA DE ESTADO
DE ASUNTOS EUROPEQS).

* Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica Licenciado en Economia o ADE
Idiomas Inglés
Otros requisitos Excel, Power Point

"¢ Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola?
;?jl Ei !igaﬂn perfecto conocimiento del castellano

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

a) Lapreparacion y redaccidn de documentacidn (Motas e Informes no confidenciales) sobra
temas del dmbito de trabajo de la unidad correspondiente.

b} Actualizacién de base de datos de indicadores ecandmicos de Espafay de la Unitn Europea.

¢} Elaboracién de presentaciones sobre evelucién de |2 economia espafiola y de 1a UE.

d) Informes sobre la evolucion financiera de la UE.

e) Apoyo en la realizacién de informes sobre reglamentacion de la UE en materia econdmica y
financiera.

fi Cualguier otra funcion o tarea de cardcter ordinario que le encomiende el tutor de las practicas
¥ que sea compatible con su condicidn de estudiante en practicas.

11. SG ASUNTOS DE EXTRANJERIA.

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas OCTUBRE - ENERO

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion LICENCIATURA

académica

Idiomas

Otros requisitos Licenciatura preferiblemente en derecho

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola?
NO

Tareas a realizar por los estudiantes en préacticas:

Las propias de la gestion de la materia de extranjeria (visados, documentos de
viaje, jurisprudencia del TSJ...)
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12. SG DE COOPERACION INTERNACIONAL CONTRA EL TERRORISMO, LAS
DROGAS Y LA DELINCUENCIA ORGANIZADA.

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las préacticas 01/10/2018-31/01/2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion Cualquier campo relacionado con Relaciones

académica Internacionales, Derecho, Ciencia Politica, Historia o
Periodismo

Idiomas Inglés fluido. Francés y/o Arabe deseable

Otros requisitos Estar en Ultimo afio de carrera o licenciado.

Habilidad en manejo de herramientas ofiméaticas y
busqueda de informacion en la red. Motivacion
personal. Interés en temas de Terrorismo
Internacional y Seguridad Internacional.

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafola?
NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

-Recopilacion y busqueda de informacién general de fuentes abiertas para
elaboracion de Informes.

-Creacion de bases de datos sobre temas e informacion relevante de fuentes
abiertas para la SDG.

-Apoyo en organizacion de eventos y reuniones.

-Seguimiento de fechas y plazos de ejecucién relativos a actividades de la
SDG.

-Traduccion de documentos.

-Asistencia a algunas conferencias abiertas como oyente para tomar notas.

10
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13. SG ASUNTOS JURIDICOS Y CONSULARES.

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas Octubre-2018 / enero-2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion Derecho, Administracion

académica

Idiomas Inglés — francés — no imprescindible

Otros requisitos Utilizacibn de Word y programas usuales de
tratamiento de textos y documentos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafnola?
SI

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:
Tratamiento de documentacion en curso entre administraciones
Correspondencia con el ciudadano (respuesta a consultas)

14. SG EUROPA ORIENTAL Y ASIA CENTRAL.

Periodo de précticas: Octubre 2018 — Enero 2019
Numero de meses de las practicas 4 meses
Fechas aproximadas de las practicas 1 octubre 2018 — 31 enero 2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Preferiblemente cursando grado en Derecho, Ciencias
Formacion académica | Politicas, Relaciones Internacionales, Historia o]
Administracion Publica

Idiomas Inglés requerido, francés y ruso valorados positivamente

Otros requisitos Conocimientos de informatica a nivel usuario

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

. ~ No
distinta a la espafiola?

11
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Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

- Investigacion de temas especialmente relevantes para las relaciones espafoles
con la region.

- Apoyo a la elaboracién y tramitacién de notas no confidenciales y expedientes.

- Actualizacion de bases de datos sobre acuerdos bilaterales relativos a los
paises de la region y seguimiento de aquellos en estado de tramitacién.

15. SG DE MAGREB.

Periodo de précticas: oToRNO
Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las préacticas 1 DE OCTUBRE - 31 ENERO

Perfil de los estudiantes

RELACIONES INTERNACIONALES, DERECHO, CC
Formacién académica | POLITICAS, CC ECONOMICAS, TRADUCCION E
INTERPRETACION

Idiomas Inglés, francés o arabe

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

. ~ N
distinta a la espafiola? ©

Tareas a desarrollar por los estudiantes en préacticas

RELACIONES INTERNACIONALES, DERECHO, CC POLITICAS, CC ECONOMICAS

- Apoyo a la organizacién y elaboracion de documentacion especializada
sobre relaciones economicas Espafia-Magreb en el curso de las visitas
oficiales realizadas entre ambas partes.

- Monitorizacién, seguimiento, traduccion y analisis de medios de
comunicacion y fuentes de informacion en cuestiones relacionadas con los
paises de la region.

- Busqueda de informacion y elaboracion de graficos sobre datos

12
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econdmicos y politicos.
- Elaboracién de informes de actualidad sobre la situacién social, politica,
econdmica y actualidad en el Magreb.

16. SG NACIONES UNIDAS.

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las préacticas Octubre de 2018 a Enero de 2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion RELACIONES

académica INTERNACIONALES/DERECHO/POLITICAS/
Idiomas INGLES

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola? Sl

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

PREPARACION DOSSIERES
ELABORACION BORRADORES DE NOTAS
BUSQUEDA DE INFORMACION
ORGANIZACION DE EVENTOS

17. SG NO PROLIFERACION Y DESARME.

Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas NOVIEMBRE 2018-FEBRERO
2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién DERECHO / CIENCIAS POLITICAS / RELACIONES
académica INTERNACIONALES /
Idiomas INGLES

Otros requisitos

13
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¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola? Si, preferentemente espafioles

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Preparacion, busqueda y elaboracion de documentacion
- Redaccion de notas e informes
- Labores de apoyo a la Unidad.

18. SG OBRAS Y AMUEBLAMIENTO DE INMUEBLES EN EL EXTERIOR.
DERECHO.

Numero de meses de las practicas CUATRO

Fechas aproximadas de las practicas OCTUBRE 2018 — ENERO 2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacién académica | DERECHO

Idiomas =000 | -meeeeeeee-

Otros requisitos | -===-=-----

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION (Obras, Servicios y
Suministros) EN EL EXTERIOR (Embajadas, Consulados y otras Representaciones).

14
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19. SG OBRAS Y AMUEBLAMIENTO DE INMUEBLES EN EL EXTERIOR.
INGENIERO INDUSTRIAL.

Numero de meses de las practicas CUATRO

Fechas aproximadas de las précticas OCTUBRE 2018 — ENERO 2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica | INGENIERO INDUSTRIAL

Idiomas INGLES, VALORABLE FRANCES

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafola?
NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

El estudiante en practicas se adentrara en el mundo de las instalaciones en
edificios: de climatizacién, eléctricas, voz y datos, proteccion contra incendios,
etc., aprendiendo a identificar la diversidad de elementos y maquinaria que las
componen, “leer” planos de instalaciones, consultar normativa y reglamentos,
elaborar manuales de mantenimiento, etc.

Entre sus cometidos se le asignaran tareas diversas como: verificar la
adecuacion de ofertas de reparaciones y mantenimientos a las normativas y
reglamentos, buscar soluciones a los problemas de reparaciones en
instalaciones, revisar propuestas de mantenimiento y colaborar en la
preparacion de pliegos de prescripciones técnicas.

El aspirante sera una persona con una gran capacidad creativa.
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20. SG ORGANISMOS INTERNACIONALES TECNICOS.

m MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES

% L Y DE COOPERACION

Periodo de précticas:

01/10/2018 al 31/01/2019

Numero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las préacticas Octubre 2018 — Enero 2019

Perfil de los estudiantes

Formacion académica

Relaciones Internacionales. Derecho.

Idiomas

Inglés (nivel alto), Francés.

Otros requisitos

Ofimatica (Word, Excel, Internet...), capacidad de trabajo en

equipo.

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

distinta a la espafiola?

NO

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

Apoyo a la Subdireccién General en sus tareas ordinarias (reuniones internacionales y
candidaturas). Preparacion y redaccion de documentacion. Actualizacion de

documentos y bases de datos de la Subdireccion.
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., MINISTERIO
. DE ASUNTOS EXTERIORES
Y DE COOPERACION

21. SG ORIENTE PROXIMO.

NuUmero de meses de las practicas 4

Fechas aproximadas de las practicas

Perfil de los estudiantes en practicas
Formacion Licenciatura/Grado en Derecho, Ciencias Politicas, Relaciones
académica Internacionales. Master en Relaciones Internacionales / Estudios Arabes e
Islamicos.
Idiomas Inglés y/o Francés (recomendable). Arabe (se valorara)
Otros requisitos Especializacion geogréafica o temética en cuestiones relacionadas con esta
Direccion General (se valorard)

¢JAdmitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

Apoyo a la redaccion de informes y estudios sobre la region y los conflictos actualmente en
curso. Busqueda de documentacion y tratamiento de informacion para lo anterior. Apoyo al
andlisis de la informacion recibida sobre los diferentes paises de la regién. Apoyo a la
preparacion de documentacion para viajes de delegaciones espafiolas a la regién.

22. SG PERSONAL-PASAPORTES.

Numero de meses de las practicas 4
Fechas aproximadas de las practicas 1-10-2018 AL 30-01-2019

Perfil de los estudiantes en practicas
Formacion académica
Idiomas
Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola?
SI

| Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:
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& MINISTERIO
=11 % DE ASUNTOS EXTERIORES
) =. Y DE COOPERACION

23. SG PESC.

Nimero de meses de Ilas |cuatro meses
practicas

Fechas aproximadas de las |1 de Octubre de 2018 a 31 de Enero de
practicas 2019

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion Estudiante de Grado en Relaciones Internacionales y/o
académica Derecho

Idiomas Inglés y Francés

Otros requisitos Interés en temas de relaciones con la UE y de Seguridad

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la
espafiola? No

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:

- Busqueda de mapas y CVs

- Preparacion de carpetas para reuniones (por ejemplo: Consejo de
Asuntos Exteriores de la UE, reuniones bilaterales, etc)

- Busqueda de informacion

- Gestion del Instrumento de Estabilidad y Paz (corto plazo) de la Union
Europea

- Gestion de la agenda del Comité Politico y de Seguridad de la UE

- Preparacion de reuniones informativas a diplomaticos extranjeros
acreditados en Espafia

24. SG PROTECCION Y ASISTENICIA CONSULAR.

Perfil de los estudiantes

Formacién académica | PERECHO

Idiomas INGLES

DISPONIBILIDAD DE HORARIO DE MANANA

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

distinta a la espafiola? NG

Tareas a desarrollar por los estudiantes en préacticas
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25. VICESECRETARIA GENERAL TECNICA-ARCHIVO GENERAL.

m MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES

% L Y DE COOPERACION

Periodo de précticas:

Primer Semestre

Numero de meses de las practicas

4

Fechas aproximadas de las préacticas

1/10/2018 / 31/01/2019

Perfil de los estudiantesx

Grado en Informacién y Documentacion
Grado en Historia
Master en Documentacioén y Archivistica

Formacién académica

Inglés

Idiomas .
Francés

Otros requisitos

¢Admitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea
distinta a la espafiola? Si

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

Instalacion y limpieza de documentacién
Identificacién de fondos y series documentales
Macro-descripcion de fondos y series documentales
Micro-descripcién de unidades documentales
Informes de valoracion documental

Gestion de transferencias

Difusion de la informacién

26. VICESECRETARIA GENERAL TECNICA-BIBLIOTECA.

Periodo de précticas:

01.10.2018-31.01.2019

Numero de meses de las practicas

4 MESES

Fechas aproximadas de las practicas

01.10.2018-31.01.2019

Perfil de los estudiantes

Formacién académica

BIBLIOTECONOMIA Y DOCUMENTACION

Idiomas

INGLES

Otros requisitos

conocimientos y destreza con las nuevas tecnologias de
la informacion: repositorios institucionales, digitalizacion,

SGBD, etc.

SAdmitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea

distinta a la espafiola?

SI
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oy MINISTERIO
; ‘ DE ASUNTOS EXTERIORES
& L: Y DE COOPERACION

Tareas a desarrollar por los estudiantes en practicas

e Catalogacion en formato MARC21

e Elaboracion de dosieres bibliograficos con acceso a documentos digitales

o Recopilaciébn de publicaciones digitales, actualizacion del repositorio y
catalogacion con acceso a las mismas.

e Atenciodn al usuario, difusion bibliogréfica

27. UNIDAD DE ASUNTOS PARA EL MEDITERRANEO.

NuUmero de meses de las préacticas 4

Fechas aproximadas de las practicas

Perfil de los estudiantes en practicas
Formacion Ciencias Politicas / Economia / Relaciones Internacionales
académica
Idiomas Inglés (obligatorio) y Francés (recomendable). Arabe, se valorara.
Otros requisitos Especializaciéon geografica o tematica en cuestiones relacionadas con esta
Direccion General (se valorara)

¢SAdmitirian estudiantes en practicas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? NO

Tareas a realizar por los estudiantes en précticas:

Apoyo a la redaccién de informes y estudios sobre la estructura socio-econémica de los paises
mediterraneos de la ribera Sur y sus relaciones con la UE en el ambito multilateral de la politica
de vecindad. Seguimiento de las actividades de la Unién por el Mediterraneo y los procesos de
cooperacion e integracion regional. Blisqueda de documentacion y tratamiento de informacion
para lo anterior. Apoyo al andlisis de la informacioén recibida sobre la materia. Seguimiento de
la labor de la Fundacién Anna Lindh y otras instituciones que trabajan a favor del didlogo y la
comprension mutua.
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MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES

28. UNIDAD DE FUNCIONARIOS INTERNACIONALES.

Niimero de estudiantes en practicas | 2 para martes y jueves con horariode 9 h.a 14 h.
solicitados 2 para lunes, miércoles y viernes con horario de 9h.a 14 h.
Periodo de practicas:
Numero de meses de las practicas -
| Fechas aproximadas de las practicas 1° Cuatrimestre curso 2018-2019,
. octubre-gnero

Perfil de los estudiantes en practicas

Formacion académica Traduccidn- Interpretacion
Idiomas Inglés, Francés
Otros requisitos

(Admitirian estudiantes en précticas cuya nacionalidad sea distinta a la espafiola? Si

Tareas a realizar por los estudiantes en practicas:
Traducir las convocatorias de pucstos de trabajo que convocan las Organizaciones Internacionales
vy todo lo relacionado con sus sistemas de reclutamiento
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